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THÔNG BÁO 
Lịch tiếp nhận và giải quyết Hồ sơ - Thủ tục hành chính

 tại Bộ phận Tiếp nhận và Trả kết quả UBND xã Hưng Chính

Căn cứ Quyết định số 209/QĐ-UBND ngày 29/8/2024 của UBND xã Hưng 
Chính về việc Ban hành quy chế hoạt động của Bộ phận Tiếp nhận và Trả kết quả 
tại UBND xã Hưng Chính. Để thực hiện tốt công tác tiếp nhận và giải quyết thủ tục 
hành chính và tăng cường công tác cải cách hành chính, UBND xã Hưng Chính 
thông báo lịch trực giải quyết Thủ tục hành chính tại Bộ phận Tiếp nhận và Trả kết 
quả UBND xã Hưng Chính theo từng lĩnh vực, cụ thể như sau:

TT Lĩnh vực Thời gian
I Trực ký lãnh đạo

1 Đ/c Thái Hữu Dân, Phó Chủ tịch UBND - Theo dõi, chỉ đạo chung
- Trực thứ 2, thứ 4, thứ 6

2 Đ/c Trần Kim Khánh, Phó Chủ tịch UBND - Trực thứ 3, thứ 5
II. Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả
1 Lĩnh vực Tư pháp - Hộ tịch Trực từ thứ 2 đến thứ 6
2 Lĩnh vực Văn phòng - Thống kê Trực từ thứ 2 đến thứ 6
3 Lĩnh vực Văn hóa - Xã hội Trực thứ 2, thứ 4, thứ 6
4 Lĩnh vực Đô thị - Xây dựng Trực thứ 3, thứ 5 
5 Lĩnh vực Địa chính - Môi trường Trực thứ 2 , thứ 5 
6 Lĩnh vực Quân sự Trực thứ 3, thứ 5

- Thời gian trực các ngày trong tuần (theo thông báo của Tỉnh và Thành phố)
+ Mùa hè: buổi sáng từ 7giờ 00 đến 11 giờ 30 phút; buổi chiều từ 13 giờ 30 

phút đến 17 giờ 00 phút.
+ Mùa đông: buổi sáng từ 7giờ 30 phút đến 12 giờ 00; buổi chiều từ 13 giờ 30 

phút đến 17 giờ 00 phút.
Địa điểm: Tại Bộ phận Tiếp nhận và Trả kết quả UBND xã Hưng Chính 
* Lưu ý: Để đảm bảo thời gian cho các đồng chí cán bộ, công chức sắp xếp, 

cập nhật, hoàn thiện hồ sơ nên thời gian tiếp nhận, hồ sơ, thủ tục hành chính của buổi 
chiều được thực hiện từ 13 giờ 30 phút đến 15 giờ 30 phút, sau thời gian trên sẽ tiếp 



nhận và giải quyết trong ngày làm việc tiếp theo (trừ các trường hợp có quy định 
khác). 

Vậy, UBND xã Hưng Chính thông báo đến các cơ quan, đơn vị, tổ chức và 
công dân biết, thực hiện. Yêu cầu các đồng chí xóm trưởng các xóm thông báo rộng 
rãi trên hệ thống truyền thanh nhiều lần để công dân biết và thực hiện.

Nơi nhận:                         TM. ỦY BAN NHÂN DÂN 
- TTr. Đảng uỷ, HĐND xã;                               CHỦ TỊCH
- Chủ tịch, các PCT UBND xã;
- UBMTTQ, Trưởng các đoàn thể, tổ chức;
- Bộ phận TN&TKQ xã;
- CB, CC, VC, NLĐ thuộc xã;
- BCS. 8 xóm dân cư;
- Lưu: VT, HS.                                                                             

                                                                                                                   Hồ Anh Khoa
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