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LỊCH CÔNG TÁC THÁNG 

Tháng 06/2023 

NHIỆM VỤ TRỌNG TÂM 

* Trong tháng có: 

Kỷ niệm các ngày lễ trong tháng: - Ngày Quốc tế thiếu nhi 01/6 

        - Ngày gia đình Việt Nam 28/6  
  

Ngày 

tháng 
Nội dung công việc Chủ trì Phân công chuẩn bị Địa điểm 

Ngày 01 

Thứ Năm 

Sáng Giải quyết đơn  
 

Đ/c Quang 
 

Địa chính 
 

Hội trường gác 2 
 

Chiều 

 

Giao dịch một cửa 

 
Đ/c Dân 
 

Công chức theo lịch 
- Bộ phận tiếp nhận xã 

 

Ngày 02 

Thứ Sáu 

Sáng Làm việc BT    

Chiều 

 
 Giao dịch một cửa 
 

Đ/c Dân 
 

Công chức theo lịch Bộ phận tiếp nhận xã 
 

Ngày 03  

Thứ Bảy 

Sáng Nghỉ cuối tuần    

Chiều Nghỉ cuối tuần    

Ngày 04  

Chủ nhật 

Sáng Nghỉ cuối tuần    

Chiều Nghỉ cuối tuần     

Ngày 05  

Thứ Hai 
Sáng 

 

Giao ban 

 

 Đ/c Quang 
 

Văn phòng 
 

Hội trường gác 2 
 



Chiều 
 

Giao dịch một cửa Đ/c Dân 
 

Công chức theo lịch Bộ phận tiếp nhận xã 

Ngày 06  

Thứ Ba 

Sáng Có giao ban TTHĐND thành phố BT, CTHĐ  Hội trường Thành ủy 

Chiều 
 

Giao dịch một cửa Đ/c Dân 
 

Công chức theo lịch Bộ phận tiếp nhận xã 

Ngày 07 

Thứ tư 

Sáng Giải quyết đơn  

 

Đ/c Quang 

 

Đô thị, ĐC 

 

Hội trường gác 2 

 

Chiều Giao dịch một cửa Đ/c Dân 
 

Công chức theo lịch Bộ phận tiếp nhận xã 

Ngày 08 

Thứ Năm 

Sáng Làm việc BT    

Chiều Giao dịch một cửa Đ/c Dân 
 

Công chức theo lịch Bộ phận tiếp nhận xã 

Ngày 09 

Thứ Sáu 

Sáng Làm việc BT    

Chiều Giao dịch một cửa Đ/c Dân 
 

Công chức theo lịch Bộ phận tiếp nhận xã 

Ngày 10 

Thứ Bảy 

Sáng Nghỉ cuối tuần    

Chiều Nghỉ cuối tuần    

Ngày 11 

Chủ nhật 

Sáng Nghỉ cuối tuần    

Chiều Nghỉ cuối tuần    

Ngày 12 

Thứ Hai 

Sáng Giao ban tuần  
 

  

 Đ/c Quang Văn phòng Hội trường gác 2 
 

Chiều Giao dịch một cửa Đ/c Khánh 
 

Công chức theo lịch Bộ phận tiếp nhận xã 

Ngày 13 

Thứ Ba 

Sáng Tiếp công dân định kỳ 
 

 

Đ/c Quang 
 

Ban tiếp công dân 
 

Phòng tiếp dân 
 

Chiều Giao dịch một cửa Đ/c Khánh 
 

Công chức theo lịch Bộ phận tiếp nhận xã 

Ngày 14 

Thứ Tư 
Sáng Giải quyết đơn  

 

Đ/c Quang 
Địa chính 

 

Hội trường gác 2 



  

Chiều Giao dịch một cửa Đ/c Dân 
 

Công chức theo lịch Bộ phận tiếp nhận xã 

Ngày 15 

Thứ Năm 

Sáng Giải quyết đơn  

 

Đ/c Quang 

 

Địa chính, TP 

 

Hội trường gác 2 

 

Chiều Giao dịch một cửa Đ/c Khánh 
 

Công chức theo lịch Bộ phận tiếp nhận xã 

Ngày 16 

Thứ Sáu 

Sáng Làm việc BT    

Chiều Giao dịch một cửa Đ/c Khánh 
 

Công chức theo lịch Bộ phận tiếp nhận xã 

Ngày 16 

Thứ Bảy 
Sáng 

Chiều 
Nghỉ cuối tuần 
 

   

Ngày 18 

Chủ nhật 
Sáng 

Chiều 
Nghỉ cuối tuần 
 

   

Ngày 19 

Thứ Hai 

Sáng Họp giao tuần  
 

Đ/c Quang 
 

Văn phòng Hội trường tầng 2 

Chiều Làm việc BT    

Ngày 20 

Thứ Ba 

Sáng Tiếp công dân định kỳ 
 

Đ/c Quang 
 

Ban tiếp công dân 
 

 Phòng tiếp dân 
 

Chiều Giao dịch một cửa Đ/c Dân 
 

Công chức theo lịch Bộ phận tiếp nhận xã 

Ngày 21 

Thứ Tư 

Sáng Làm việc BT    

Chiều Giao dịch một cửa Đ/c Khánh 
 

Công chức theo lịch Bộ phận tiếp nhận xã 

Ngày 22 

Thứ Năm 

Sáng Giải quyết đơn  
 

Đ/c Quang 
 

Địa chính 
 

Hội trường gác 2 
 

Chiều Giao dịch một cửa Đ/c Khánh 
 

Công chức theo lịch Bộ phận tiếp nhận xã 

Ngày 23 Sáng Họp ủy ban tháng 6 đ/c Quang 
 

Văn phòng 
 

Hội trường gác 2 
 



Thứ Sáu Chiều Giao dịch một cửa Đ/c Quang 
 

Công chức theo lịch Bộ phận tiếp nhận xã 

Ngày 24 

Thứ Bảy 

Sáng Nghỉ cuối tuần    

Chiều Nghỉ cuối tuần    

Ngày 25 

     CN 
Sáng 

Chiều 
Nghỉ cuối tuần    

Ngày 26 

Thứ Hai 

Sáng Họp giao tháng 
 

Đ/c Quang 
 

Văn phòng Hội trường tầng 2 

Chiều Làm việc BT    

Ngày 27 

Thứ Ba 

Sáng Họp BCĐ.PCD 
 

Đ/c Quang 
 

Thành viên BCĐ 
 

Hội trường gác 2 
 

Chiều Giao dịch một cửa Đ/c Quang 
 

Công chức theo lịch Bộ phận tiếp nhận xã 

Ngày 28 

Thứ Tư 

Sáng Làm việc BT    

Chiều Giao dịch một cửa 
Đ/c Quang 

 
Công chức theo lịch Bộ phận tiếp nhận xã 

Ngày 29 

Thứ Năm 

Sáng Làm việc BT 
Đ/c Quang 

 
Văn phòng 
 

Hội trường gác 2 
 

Chiều Giao dịch một cửa 
Đ/c Quang 

 
Công chức theo lịch Bộ phận tiếp nhận xã 

Ngày 30 

Thứ Sáu 

Sáng 
Hội nghị sơ kết giữa nhiệm kỳ 

 

Đ/c Kiên 
 

Văn phòng 
 

Nhà văn hóa xóm 2 
 

Chiều Giao dịch một cửa Đ/c Quang 
 

Công chức theo lịch Bộ phận tiếp nhận xã 

Ngày 31 

Thứ Bảy 

Sáng Nghỉ cuối tuần    

Chiều Nghỉ cuối tuần    

 
Nơi nhận:                                                                                                                                   ỦY BAN NHÂN DÂN XÃ HƯNG CHÍNH 
- Văn phòng UBND thành phố; 

- TTĐảng ủy, HĐND xã; 



- Chủ tịch, PCT. UBND xã; 

- UBMTTQ xã; 

- Cán bộ, công chức xã.                  
- Lưu: VT, HS.  
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