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        Số:         /UBND-VP 
V/v triển khai thực hiện Quy chế 

tổ chức và hoạt động của 
Bộ phận Một cửa.

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

Hưng Chính, ngày       tháng       năm 2024

                              Kính gửi:   Cán bộ, công chức, người lao động UBND xã.

          Thực hiện Quyết định số 21/2024/QĐ-UBND ngày 12/7/2024 của UBND tỉnh về 
ban hành Quy chế tổ chức và hoạt động của Bộ phận Một cửa các cấp trên địa bàn tỉnh 
Nghệ An; UBND xã đã ban hành Quyết định số 209/QĐ-UBND ngày 29/8/2024 của 
UBND xã Hưng Chính về Ban hành Quy chế tổ chức và hoạt động của Bộ phận Một cửa 
xã Hưng Chính. Để tổ chức triển khai có hiệu quả, yêu cầu các đồng chí cán bộ, công 
chức, người lao động cơ quan thực hiện các nội dung sau: 

1. Giao công chức Văn hoá - Xã hội phối hợp với công chức Văn phòng - 
Thống kê triển khai công tác tuyên truyền, phổ biến nội dung Quy chế tổ chức và 
hoạt động của Bộ phận Một cửa các cấp và nội dung Quy chế tổ chức và hoạt động 
của Bộ phận Một cửa xã Hưng Chính đến các tổ chức, cá nhân có yêu cầu thực hiện 
thủ tục hành chính thuộc thẩm quyền của UBND xã bằng những hình thức phù hợp 
với điều kiện và tình hình thực tiễn của địa phương.

2. Giao công chức Văn phòng - Thống kê phối hợp với công chức Văn hoá - 
Xã hội công khai các nội dung Quy chế tổ chức và hoạt động của Bộ phận Một cửa 
các cấp, Quy chế tổ chức và hoạt động của Bộ phận Một cửa xã Hưng Chính tại Bộ 
phận Tiếp nhận và Trả kết quả (Một cửa) xã và Cổng thông tin điện tử Xã. 

3. Giao các cán bộ, công chức, viên chức, người lao động thuộc UBND xã tổ 
chức thực hiện có hiệu quả các nội dung Quy chế tổ chức và hoạt động của Bộ phận 
Một cửa các cấp, Quy chế tổ chức và hoạt động của Bộ phận Một cửa xã Hưng 
Chính; quán triệt nội dung Quy chế cho đội ngũ cán bộ, công chức, viên chức, người 
lao động thực hiện nhiệm vụ tiếp nhận, xử lý hồ sơ; giải quyết các thủ tục hành chính 
thuộc thẩm quyền xã để triển khai thực hiện theo đúng quy định. 

4. Giao công chức Văn phòng - Thống kê căn cứ vào tình hình thực tiễn và nội 
dung Quy chế tổ chức và hoạt động của UBND xã Hưng Chính triển khai thực hiện 
Quy chế và kiện toàn phân công nhân sự làm nhiệm vụ tại Bộ phận tiếp nhận và trả 



kết quả xã.
 Nhận được Công văn này, yêu cầu các cán bộ, công chức, viên chức, người 

lao động và bộ phận liên quan triển khai thực hiện nghiêm túc, kịp thời./.

Nơi nhận:
- Như trên;
- CT, các PCT UBND xã;
- Lưu: VT, HS.

TM. UỶ BAN NHÂN DÂN
CHỦ TỊCH

                Hồ Anh Khoa
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