SO LAO PONG-TB&XH NGHE AN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUNG TAM DICH VU VIEC LAM Péc 1ap — Tu do -Hanh phiic
Sb: 257 /TTDVVL-VLDT Nghé An, ngay 19 thang 4 nam 2024
THONG BAO

Tuyén lao dong Viét Nam vao cac vi tri du kién
str dung nguoi lao dong nwéc ngoai

Cin cir Cong vin sd 5735/LDTB&XH-LDVL ngay 21/12/2023 ctia S¢ Lao
dong-TB&XH Nghé An vé viéc hudng din quy trinh ding tuyén lao dong Viét
Nam vao cic vi tri dy kién sir dung nguoi lao dong nudc ngoai tai Trang thong
tin dién tir cua Trung tam dich vu viéc lam tinh Nghé An;

Cian ct cong van sd: 2402/TH- TDLDNN ngay 17/04/2024 cua Cong ty
TNHH Plastic Metal Tai Hing (Vi¢t Nam) vé viéc dang ky tuyén dung lao dong
Viét Nam vao cac vi tri dy kién str dung lao dong nudc ngoai.

(Kém theo phiéu théng tin nhu cau tuyén dung lao dong ciia cong ty);

Trung tdm Dich vu vi¢c lam tinh Nghé An thong bao tuyén dung cu thé nhu
sau:

I. Vi tri 1: Giam d6c diéu hanh

1. Chirc danh cong viéc: Giam dbc quan Iy Hanh chinh

2. S6 luong: 1

3. Thoi han lam viéc: 15/05/2024 dén 15/05/2026

4. Hinh thurc 1am viéc: X4ac dinh thoi han tir 12 thang dén 36 thang
5. M6 ta vi tri cong viéc, chirc danh cong viéc:

- Giai quyét toan bo nhitng van dé lién quan cac hd so, thi tuc, chinh sach
cua doanh nghi¢p. Nhiing viéc nay thuong dugc goi chung 1a cong viéc hanh chinh
tong hop.

- Lén ké hoach 1am viéc cho bd phan Hanh chinh

- Tham muu cho ban giam dbc vé nhitng quy dinh, chinh sach, tha tuc va
bién phap ché tai c¢6 lién quan dén mang hanh chinh trong doanh nghiép.

- HO tro cong tac tuyén dung, dao tao nhan sy cia Cong ty
- Xay dung cac chinh sach, thu tuc hanh chinh cho doang nghiép.

- Xay dung, xét duyét ngan sach danh cho cac hoat dong hanh chinh, nhan
su.

- Tham gia vao viéc danh gia, xét duyét cac chinh sach thang tién, thay thé,
b6 cac vi tri nhan sy trong cong ty.



- Chuan bi, to chirc nhitng budi hoi nghi nhan vién dinh ky, cac cudc hanh
chinh hay cac hoat dong quan trong ctia Cong ty.

- Tham gia vao vi¢c 1ap du toan, tién hanh phan tich, diéu chinh va can d6i
du toan sao cho phu hgp

- T6 chirc thyc hién cac hoat dong hau can, nd luc xay dyng moi truong
lam vié€c tot nhat cho nhan vién trong cong ty.

- Pai dién cho cong ty lién h¢, 1am viéc vdi co quan, to chure c6 lién quan.

- Kiém soat vé van dé an toan lao dong, phong chdy chira chay va dam bao
an ninh cho toan cong ty.

- Tiép d6n khach va chiu trach nhiém xt 1y cac van kién hanh chinh quan
trong.

- Kiém tra dinh ky cac hé thong, thiét bi, kip thoi phat hién van dé va giam
sat cong tac sura chira, bao tri he thong.

- biéu ph01 moi quan h¢ cong vi€e gilra cac by phan trong cong ty, nhanh
chong giai quyét nhitng van dé phat sinh trong qu4 trinh lam viéc.

- Tham gia vao viéc xay dung co ciu to chic va phan cong nhiém vu cong
viéc tai cac phong ban. Khi phat hién diém khong hop 1y phai kip thoi néu ra van
dé va kién nghi diéu chinh.

- Xac dinh nhu cau nhan su cling nhu yéu cau, nhi€ém vu va chtrc danh cua
tuyén dung.

- Tham gia vao qua trinh tuyén dung, dao tao, b6 nhiém va bai chirc nhan
vién trong cong ty.

- Thiét 1ap céc quy tic, quy trinh kiém tra, danh gia cling nhu khen thudng,
ky luat nhan vién.

- Thuc hién viéc danh gia nhan vién cap dudi va giri bao cao cho bd phan
nhan su.

- Kiém tra, ndm bit tinh hinh cac hoat dong hanh chinh trong cong ty, tip
hop ¥ kién phan hoi tr cdc phong ban khac, tién hanh phan tich va 1ap bao céo
cho Ban giam ddc.

6. Yéu cau vé hoc van: T6t nghiép Trung hoc pho thong
7. Yéu cau vé trinh do chuyén mon: Pai hoc
8. Yéu cau vé kinh nghiém: Trén 5 nam

9. Yéu cau khac (néu c6): Ngoai ngit : Tiéng Trung ( thanh thao 4 k¥ ning:
nghe, noi, doc, viét)

10. Murc luong: 15-20 triéu
11. Ché d6 dai ngd khac: Theo quy dinh cong ty



IL. Vi tri 2: Lao dong k¥ thuat
1. Chure danh cong viéc: Phé phong ky thuat Nhya Plastic
2. S6 luong: 01
3. Thoi han lam viée: 15/05/2024 dén 15/05/2026
4. Hinh thuc lam viéc: Xac dinh thoi han tir 12 thang dén 36 thang
5. M6 ta vi tri cong viéc, chirc danh cong viéc:
- Chiu trach nhiém quan 1y hoat dong nhé bo phéan €p nhya
- Van hanh, stra chita mdy ép nhura, setting mdy, cai tién may...
- C6 kinh ngiém l1am quén 1y nhan luc, 16i hdng va san luong tai bo phan.
- B4o c4o va chiu sy sip xép cuia Trudng bd phan va Ban giam déc.
6. Yéu cau vé hoc van: T6t nghiép Trung hoc pho thong
7. Yéu cau vé trinh do chuyén mon: Pai hoc
8. Yéu cau vé kinh nghiém: Trén 5 nam

9. Yéu cau khac (néu c6): Ngoai ngit : Tiéng Trung ( thanh thao 4 k¥ ning:
nghe, noi, doc, viét)

10. Murc luong: 10-20 triéu

11. Ché d6 dai ngd khac: Theo quy dinh cong ty

IV. Thong tin chung:

1. bia diém lam viéc: S6 2, duong 7, KCN Vsip, Hung T4y, Hung Nguyén,

Nghé An
2. Thoi gian ddng tuyén: 17/4/2024 — 17/5/2024

Thong tin chi tiét, dé nghi lién hé véi Trung tim Dich vu viéc 1am tinh Nghé
An dia chi: S6 201, . Phong Pinh Cang, P. Truong Thi, Tp Vinh, tinh Nghé An
- Sb dién thoai: 02383.55.00.50 (Lién hé gid hanh chinh) hodc truc tiép Cong ty
TNHH Plastic Metal Tai Hing ( Viét Nam) dia chi: Sé 2, duong 7, KCN Vsip,
Hung Ty, Hung Nguyén, Nghé An./.
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